Obec Borsov nad Vltavou, Obecni 52. 373 82 BorSov nad Vltavou

vyhlasuje

VEREJNOU VYZVU

na obsazeni pracovni pozice referent/ka — matrikai/ka, rozpocet, mzdova agenda

Misto vvkonu prace: Obecni ufad BorSov nad Vltavou

Druh prace: referent/ka — matrikat/ka, rozpocet, mzdova agenda

Platové zaiazeni: v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech

wewvr

zameéstnancl ve vefejnych sluzbach a spraveé, ve znéni pozdéjsich predpist, platova tiida 9.

Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Druh a charakteristika vvkonavané prace:

referent/ka — matrikéi/ka, rozpoc€et, mzdova agenda

komplexni zajistovani staitoobCanské agendy

koordinace obc¢ansko-spravnich zalezitosti obce, vetné potradani slavnostnich obtadt
komplexni zajistovani ¢innosti spojenych s vedenim knih narozeni, uzavieni
manzelstvi a amrti

zajistovani matri¢ni agendy, ovéfovani (vidimace a legalizace), CzechPoint

mzdové ucetnictvi zaméstnanct, ¢lenti obecniho zastupitelstva, odvody, vykaznictvi
sestavovani rozpoctu obce, kontrola a plnéni rozpoctu obce, rozpoctova opatieni,
sttednédoby vyhled rozpoctu

Pozadované vzdélani: minimalné uplné stfedni vzdélani ukoncené maturitni zkouskou

Dale vyhodou:

znalost matri¢ni agendy a ovérovani, znalost spravniho fadu, zkouska odborné
zpisobilosti pro vykon spravnich ¢innosti pfi spraveé matrik a statniho obcanstvi,
zkouska dle zakona ¢. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a
o ovéfovani pravosti podpisu

praxe v samosprave ¢i statni spraveé

fidi¢ské opravnéni skupiny ,,.B*

Jiné pozadavky:

vyborna znalost prace na PC (MS Office)
dobré organiza¢ni a komunikacni schopnosti
schopnost samostatné prace

spolec¢enska tiroven jednani a vystupovani



e (Casova flexibilita

e thledny a Citelny rukopis

e obcanska a moralni bezithonnost
e statni obéan CR

Predpokladany nastup: 01.01.2027

Lhita pro podani prihlasky: 24.08.2026

Nalezitosti pisemné prihlasky:

e jméno, piijmeni, titul

e datum a misto narozeni

e statni pfisluSnost

e misto trvalého pobytu

e korespondencni adresa

e (islo ob¢anského pritkazu

e telefonicky a e-mailovy kontakt
e datum a podpis uchazece

K prihlasce pripojte tyto doklady:

e Zivotopis, ve kterém se uvedou idaje o dosavadnich zaméstnanich a
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

e vypis z evidence Rejstiiku trestll ne starsi 3 mésice

e ovétenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

e piipadné Zadost o vraceni osobnich materidlli a jakou formou (obycejnou listovni
zasilkou, doporucenou, osobn¢)

Zpusob podani prihlasky:

Pisemné ptihlasky s poZadovanymi nélezitostmi zaSlete poStou nebo doructe osobné na
adresu: Obecni urad BorSov nad Vltavou, Obecni 52, 373 82 BorSov nad Vltavou. Piihlaska
musi byt doddna na adresu ufadu v terminu do 24.08.2026 do15:00 hod..

Obélku zieteln€¢ oznacte textem ,,Vybérové rFizeni — matrika“.

Informace k organizaci vybéru vhodného kandidata na obsazeni pracovniho mista poda
Drahomira Stépankova, tel. 602 792 579.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo kdykoliv zrusit tuto vyzvu.

Borsov nad Vltavou 21.07.2026

Mgr. Romana Rycova v.r.

starostka



